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- ﬁ Area: General Curso Bonificable
Modalidad: Presencial Contactar
Duracién: 12 h Recomendar
Precio: Consultar Matricularme

OBJETIVOS

Los objetivos del curso de Excel, son: Utilizar una hoja de célculo para realizar operaciones.
Ampliar los conocimeitno seguln las bases de trabajo con Excel para poder aprender con el manejo diario de esta herramienta.
Conocer todas las posibilidades que nos permite hacer Excel.

CONTENIDOS

OPERACIONES EN EXCEL: Entorno de trabajo. Tipos de datos que admite. Gestidén de datos en la hoja. Gestién de hojas y libros de
trabajo. Operaciones con celdas, filas y columnas. Ahorrar tiempo con las series de Excel. Ortografia y autocorreccién. Utilizaremos
diferentes formatos de letras, de disefios y de

colores. Copiar formatos rapidamente. Series. La Ayuda.

FORMULAS: Férmulas aritméticas. Férmulas relacionales y de comparacién. Célculos automaticos.

REFERENCIAS. Referencias en las formulas.ldentificar celdillas.

FUNCIONES: Reglas para el uso de las funciones. Funciones mas utilizadas en

estadistica y financiera.

GRAFICOS: Gréfico rdpido.. Construccién a partir de tablas. Tipos de gréficos. El

asistente para creacidn de graficos. Personalizar graficos. Vinculos con tablas y hojas.

IMPRESION:Configurar el documento. Modos de impresién. Mejora de la presentacién. Conexién de Excel con Word y con PowerPoint
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