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OBJETIVOS

El mercado de la organizacién de eventos, parte fundamental del contexto socioecondmico espafiol, requiere de profesionales
altamente cualificados capaces de afrontar los cambios trascendentales que se estdn produciendo en el sector.

El programa académico del presente curso desarrolla las técnicas protocolarias fundamentales, asi como los aspectos técnicos que
tienen que ver con el disefio, la organizacién, la produccién y la planificacién de eventos.

CONTENIDOS

Asignatura 1. TECNICAS DE ORGANIZACION DE EVENTOS

Este mddulo desarrolla los conocimientos necesarios sobre las técnicas fundamentales para la correcta organizaciéon de un evento,
tomando como punto de partida las reglas basicas del protocolo: el concepto de anfitrién, los tipos de presidencias y sus sistemas de
ordenacién y la ordenacién y gestién de invitados.

Unidad 1. Contexto del evento y sistemas basicos de ordenacién

Tema 1.- Contexto del evento: conceptos basicos comunicativos

Tema 2.- Sistemas bdasicos de ordenacidn protocolaria

Unidad 2.- Los protagonistas de los actos y su tratamiento

Tema 1.- El anfitrién

Tema 2.- Tipos de invitados y su tratamiento

Tema 3.- La ubicacién de los invitados

Tema 4.- El tratamiento de los acompafantes

Unidad 3. La composicién de las presidencias en los actos

Tema 1.- Tipos de presidencias

Tema 2.- Elementos fisicos de las presidencias

Tema 3.- Ordenacién de las presidencias

Unidad 4. El uso de simbolos

Tema 1.- La ordenacién y uso de las banderas

Tema 2.- Himnos y su protocolo

Tema 3.- La identidad corporativa en los actos

Unidad 5. Las invitaciones

Tema 1.- Los tipos de invitaciones

Tema 2.- Elaboracién de la invitacién

Tema 3.- Las notas de interés, de protocolo y STD

Asignatura 2. TECNICAS DE PRODUCCION DE EVENTOS

Este moédulo desarrolla los aspectos técnicos relacionados con el disefio de la produccién de cualquier tipo de evento. A partir del
establecimiento de la estructura organica funcional del equipo de produccién, la definicidn de las necesidades y el planteamiento de las
diferentes areas de produccién, la materia presenta las fases imprescindibles para la correcta produccién técnica de un evento.
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Unidad 1. Introduccién: definicién y conceptos bdsicos
Tema 1.- Produccidn, origen, historia y antecedentes
Tema 2.- El departamento de produccién

Tema 3.- Las etapas de la produccién de eventos
Unidad 2.- Tipos y areas de produccién de eventos
Tema 1. - Produccién general

Tema 2. - Produccidn logistica

Tema 3. - Produccién gréfica

Tema 4. - Produccién técnica

Tema 5. - Produccién artistica

Tema 6. - Produccién escenografica

Tema 7. - Produccién audiovisual

Unidad 3. La documentacién principal en la produccién
Tema 1.- La documentacién de produccién

Tema 2.- El trato con los proveedores

Tema 3.- Los presupuestos en produccién

Unidad 4. Preproduccién y postproduccién

Tema 1.- El montaje y el evento

Tema 2.- El desmontaje y el postevento
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